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Instructivo para la presentacion de solicitudes — Convocatoria de
Becas Internas 2025

INSTRUCTIVO PARA SECCION “ARCHIVOS ADJUNTOS”

La seccién “ARCHIVOS ADJUNTOS” permite adjuntar los archivos que se describen, los cuales deberan
adjuntarse indefectiblemente en formato PDF.

Tené en cuenta que, si ya realizaste presentaciones anteriores en SIGEVA, los datos académicos y archivos
ingresados con anterioridad se cargaran automaticamente, debiendo actualizarlos y/o reemplazarlos. Te
recomendamos hacerlo antes de comenzar la carga de tu nueva postulacion.

» Archivo “Plan de Trabajo”

El plan de trabajo propuesto debera presentarse en hoja tamafio A4, con todos sus margenes establecidos
en 1,5 cm y en formato .PDF. El contenido general del documento debe estar integramente elaborado
en tipografia Arial tamafio 11 con interlineado 1,5. Esto incluye las citas, llamados, notas al pie, referencias
bibliograficas y otros textos accesorios que incluyeras en el mismo. No podran incorporarse textos de un
tamafio menor al indicado. El archivo debera contener un maximo de 5 paginas en todo concepto, es decir,
incluyendo la bibliografia y todo tipo de referencias.

Estructuraciéon del contenido:

Titulo del tema de investigacion.
Objetivos:
Referidos al propésito de la investigacion. El objetivo especifico refleja el resultado esperable en el
plazo previsto para la realizacion del plan. El objetivo general, al cualcontribuye el objetivo especifico,

se orienta hacia resultados posibles de obtener en el largo plazo en la linea de investigacion mediante
trabajos ulteriores no incluidosen el plan.

Antecedentes:

Indicar el marco tedrico de la investigacion y las hipotesis de trabajo propuestas consignando, sobre
gué otros trabajos de investigacion propios o de contribuciones de terceros, se basan.

Actividades y metodologia:

Enumerar las tareas a desarrollar y las metodologias experimentales y técnicas a emplear en el plan
de trabajo propuesto para la obtencion de resultados y la demostracion de hipétesis.

Factibilidad:

Indicar si el lugar de trabajo cuenta con la infraestructura, los servicios y elequipamiento a emplear.
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Detallar el origen de los recursos financieros requeridos para la realizacion del plan propuesto.

Enumerar los equipos méas importantes a ser utilizados en el desarrollo de su plan detrabajo en la institucion
propuesta como lugar de trabajo para la beca o en otra.

Referencias Bibliograficas:

Se deben citar las correspondientes referencias bibliograficas.

IMPORTANTE: En el caso de las/os postulantes a Beca Interna de Finalizacion deDoctorado, se considerara
la incorporacion en el plan de trabajo de una fundamentacién de la solicitud de beca, donde se exponga la
justificacién del financiamiento de la etapa final del doctorado. Dicha argumentacion sera considerada en la
evaluacion académica.

Asimismo, deberan elaborar el plan trabajo orientado a los 2 afios de beca que se estan solicitando.

> Archivo “Certificado Analitico de la Carrera de Grado”

Las/os postulantes a Beca Interna Doctoral deberan adjuntar una version escaneada del certificado
analitico de su carrera de grado firmado y sellado por la autoridad competente.

También se aceptara la Historia Académica emitida por el Sistema de Informacion Universitaria (SIU
GUARANI) o del Sistema de Informacion de la Institucion donde cursa su carrera de grado en
reemplazo del analitico expedido por la Facultad para certificar la situacién académica. Se recuerda
gue la solicitud de beca tiene caracter de DDJJ.

El documento presentado no deberd sufrir alteraciones ni podra ser editado por el postulante para incorporar
datos, ya que en ese caso perdera validez. En caso que necesite complementar la informacién del mismo
(por ejemplo, con el promedio personal), podra agregarse documentacion complementaria en otro archivo
oficial, expedido por la correspondiente casa de estudios. Toda la documentacion mencionada debe estar
adjunta en un Unico archivo formato .PDF.

No se admitira la presentacion de otras constancias que las solicitadas (como certificado de materias
aprobadas o las firmas en la libreta universitaria). No se admitira el titulo de grado como reemplazo de
este certificado analitico, ni tampoco la libreta universitaria.

El documento debera incluir los promedios personal e histérico de la carrera, e indefectiblemente incluir
aplazos en caso que los hubiere.

Promedio personal de la carrera de grado: El promedio general obtenido por el/la postulante en la carrera de
grado se debera calcular incluyendo todas las materias correspondientes al plan de estudios de la carrera
universitaria, y considerando los aplazos e insuficiencias, en caso de poseer alguno/a.

Promedio Histérico de la carrera de grado: El promedio histérico de la carrera es calculado teniendo en
cuenta los promedios generales de todos los alumnos graduados en los ultimos cinco afios. El mismo debera
solicitarse a la Facultad donde realizas o realizaste tu carrera universitaria. No obstante, los Organos
Asesores de evaluacion consideraran prioritariamente la informacion brindada por las distintas
instituciones académicas al Consejo Interuniversitario Nacional (CIN) y Consejo de Rectores de
Universidades Privadas (CRUP).

Si la carrera de grado que declaras tiene menos de cinco promociones para el célculo del promedio historico,
te solicitamos que sefiales ésta informacién en el campo de "Observaciones" de la Formacion Académica
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de Grado

En los casos de carreras que posean Tecnicaturay Ciclo de Complementacién Curricular, se deberan
adjuntar en un unico archivo los analiticos individuales de cada etapa académica.

Soélo en el caso de adeudar materias, se solicita adjuntar en este mismo archivo el plan de estudios bajo el
cual ha realizado la carrera, con objeto de constatar la cantidad de materias del plan en el que se
encuentra inscripta/o.

> Archivo “Grado de Avance de Tesis Doctoral”

Las/os postulantes a Beca Interna de Finalizacion de Doctorado deberan elaborar el grado de avance de
su tesis doctoral utilizando el procesador de textos que usan habitualmente. Asimismo, se deberan indicar
en este archivo los cursos requeridos por el doctorado y detallar cuéles de ellos han sido aprobados al dia
de la presentacion de la solicitud.

Este texto no debera exceder las cinco (5) paginas (incluyendo la bibliografia). Las/os postulantes a Beca
Interna de Finalizacion de Doctorado deberan elaborar un documento donde detalle claramente el grado
de avance de su tesis doctoral, asi como el porcentaje realizado de la misma hasta el momento. En dicho
documento se debera indicar también los cursos requeridos por el doctorado y detallar cuales de ellos han
sido realizados y aprobados al dia de la presentacion de la solicitud.

Este texto debera presentarse en hoja tamafio A4, con todos sus margenes establecidos en 1,5 cm y en
formato .PDF. El contenido general del documento debe estar integramente elaborado en tipografia Arial
tamafio 11 con interlineado 1,5.

> Archivo “Admision al Doctorado”

Las/os postulantes a Beca Interna de Finalizacién de Doctorado deberan adjuntar una versién escaneada
del certificado de ADMISION (aprobacion definitiva de la inscripcion) al doctorado. No se admitiran
constancias de cursos realizados y/o de créditos aceptados, tampoco se admitirAn constancias de
INSCRIPCION al doctorado ni certificados de alumna/o regular.

» Archivo “Constancia de defensay aprobacién de la tesis doctoral”

Las/os postulantes a Beca Interna Postdoctoral deberan adjuntar una version escaneada del certificado
de aprobacién de la tesis doctoral o del titulo de doctor.

Aquellas/os postulantes que no hayan aprobado su tesis, deberan adjuntar obligatoriamente el comprobante
de entrega definitiva de la tesis para su evaluacion en la Facultad y adjuntar el preliminar de tesis.

» Archivo “Versién preliminar de Tesis Doctoral”

Aquellas/os postulantes a Beca Interna Postdoctoral que no hayan defendido su tesis doctoral al momento
de solicitar la beca, deberan adjuntar un archivo conteniendo una version preliminar de la tesis doctoral.
En caso de haber defendido su tesis doctoral debera adjuntar un archivo de Word vacio para completar el
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campo.

» Archivo Curriculum Vitae (CV)

Permite registrar todos tus antecedentes y aquella informacion que no hayas podido ingresar en los items
gue se plantean en el formulario electrénico. En caso de incorporar imagenes, se solicita reducir la resolucién
de las mismas, de forma que el archivo definitivo posea un peso tal que permita su inclusion al médulo de
presentacion. Se recomienda completar y actualizar la informacion del CV adjunto y el incorporado al banco
de datos, ya que una vez enviada la presentacién no se permite modificar o complementar el contenido
registrado al momento de la convocatoria.

» Archivo de “Aval del Lugar de Trabajo”

Este archivo adjunto te permitira incluir el aval de la MAXIMA autoridad del lugar de trabajo del cual depende
el sector seleccionado para desarrollar las tareas de la beca.

El documento debe registrar las firmas con aclaracion (electrénica u holografa escaneada), y debes cargarlo
como adjunto en el item creado a tal fin.

A continuacion, se detallan los pasos para completar el archivo en forma correcta:

1) Deberas clickear en el botén llamado “AVAL” para descargar el archivo y registrar lasfirmas que
acompafiaran la solicitud.

BECA DOCTORAL

CODIGO DEL TRAMITE: 14120200200006
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 05

PRESENTACION

ABIERTO
12/07/2020

» El formulario incluye el espacio para registrar la firma de la MAXIMA AUTORIDAD del lugar de trabajo.
Si la misma pertenece a una Unidad Ejecutora del CONICET, se requiere la firma del director de la
misma. Si es una unidad dependiente exclusivamente de la Facultad, la firma a registrar debera ser la
del/la DECANOV/A de la misma.

Conformidad de la maxima autoridad de la unidad de investigacion propuesta como lugar de trabajo para la
Beca

Por la presente presto conformidad para el postulante Srfa en el caso de efectivizar la Beca del CONICET, desarrolle
en ESTA INSTUCION el plan de trabajo propuesto

Lugar y fecha Firma Aclaracion
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4) Una vez que ha registrado el aval, deberas incorporarlo en formato digital en la seccion que
solicita los archivos adjuntos en formato PDF.

ARCHIVOS ADJUNTOS
a a
Arrastre y suelte aqui el archivo § ! Arrastre y suelie aqui el archivo
§ (o haga clic para seleccionar archivo) I (o haga clic para seleccionar archivo)
PLAN DE TRABAJO CERTIFICADO ANALITICO
e
1 1
i o |
1 1
i Arrastre y suelte aqui el archivo !
| (o haga clic para seleccionar archivo) i
1 1
1 1
1 1

AVAL DEL LUGAR DE TRABAJO

5) En el recuadro de “AVAL DEL LUGAR DE TRABAJO” podés hacer click para buscar el archivo
escaneado en tu Escritorio o es posible arrastrar y soltar el archivo. Una vez seleccionado el
archivo, deberas clickear “Subir archivo”.

scan_aval_presentacion.pdf @
| (1.27 MB)

W Quitar | X Subir archivo

AVAL DEL LUGAR DE TRABAJO
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6) El archivo figura como “Subido”. El sistema permite visualizar el archivo adjuntado presionando
o borrarlo presionando ¥ y adjuntar uno diferenteen caso de error.

Subido
AVAL DEL LUGAR DE TRABAJO




